
 

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS 
 

 
Contratista: NEHRU BONILLA RIVAS 
Número de contrato: N.º CO1.PCCNTR.8957459 DE 2026 
Periodo: junio de 2026 
Supervisor de contrato: PAULA ANDREA URBANO GÓMEZ 

 
A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante el periodo de entrega de junio 2026: 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 

 
No Evidencias Relacionadas 

Descripción de 
Evidencias y/o Objeto 

contractual realizado 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 

Se realizo el diligenciamiento del Formato 165 correspondiente a la 
activación de la etapa productiva de los aprendices de grado décimo de la 
Institución Educativa Julio Fernández Medina Ficha: 3423287 pertenecientes 
al programa Técnico en Agroindustria Alimentaria del SENA; Esta actividad 
permitió garantizar el registro oportuno y adecuado de la información 
requerida para el inicio de la etapa productiva de los aprendices. 

 

 
 

 
Garantizar la 
documentación para la 
matrícula  y 
certificación de 
estudiantes-
aprendices: 

 

 
Listas de la institución 
y registro del proceso 
de matrícula (correo 
electrónico de 
recibido). 

 
Captura de pantalla 
aplicativo Sofia Plus. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2 

 
 

 

Se realizó seguimiento a los grupos de formación, reportando oportunamente 
las novedades presentadas y aplicando el reglamento de aprendices del SENA; 
en este marco, se gestionó el retiro voluntario del aprendiz Juan José Muñoz 
de la Institución Educativa Julio Fernández Medina, quien se encontraba 
matriculado en la ficha No. 3159151 del programa Técnico en Agroindustria 
Alimentaria, formalizando su desvinculación del proceso formativo mediante 
comunicación oficial remitida por la institución; así mismo, se anexa evidencia 
de pantallazo del correo electrónico enviado como soporte del trámite 
realizado Y carta radicada, en cumplimiento de la obligación contractual. 

Hacer seguimiento a 
los grupos y reportar 
las novedades en el 
momento que se 
presenten aplicando el 
reglamento de 
aprendices SENA. 

 
Captura de pantalla 
correo institucional. 



 

 
 
 
 

 
3 

 
Participé en una reunión con el docente Jaiber Ruge de la Institución Educativa 
Rodrigo Lloreda, quien orienta la competencia de inglés en el programa 
Técnico en Agroindustria Alimentaria. Durante el encuentro se llevó a cabo el 
desarrollo curricular, se revisaron las actividades académicas programadas 
para los aprendices y se brindó orientación sobre las futuras acciones 
formativas del programa. Esta actividad contribuyó al fortalecimiento de la 
planeación académica y a la articulación de los procesos de formación entre la 
institución educativa y el SENA. 

 

Formato registro de asistencia GOR-F- 085 V02, docente de la I.E Rodrigo 
Lloreda e instructor del programa de Articulación con la media periodo 2026-
2027. 03 de junio de 2026. 

 
 

Currículo aprobado por 
la pedagoga del 
programa, reunión con 
docentes, reunión con 
aprendices grados 
noveno. 

Anexo informe de 
evidencias 
 
Evidencia Registro 
fotográfico y/o listado 
de asistencia. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 

 

 
Se realizó jornada de formación presencial del grupo 10 del programa 
Técnico en Agroindustria Alimentaria (ficha No. 3423287) de la Institución 
Educativa Julio Fernández Medina, efectuando el registro de asistencia en el 
formato GOR-F-085 V02; durante la jornada se llevó a cabo la formación 
sobre la elaboración de diagramas de flujo, teniendo en cuenta los puntos 
críticos y el almacenamiento, todo enfocado en el desarrollo de su producto 
del proyecto formativo 

Desarrollar la 
ejecución de los 
contenidos 
curriculares 
orientando   la 
formación profesional 
integral en los 
establecimientos 
educativos articulados. 

Evidencia Registro 
fotográfico y/o listado 
de asistencia. 



 

 

 
Reporte de aprendices matriculados en el técnico en agroindustria 
Alimentaria, Ficha – 3423287, Institución Educativa Julio Fernández Medina. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
5 

 
Registro fotográfico de la reunión con docente Natalia Triviño Rengifo, técnica 
de la Institución Educativa Rodrigo Lloreda e instructores Nehru Bonilla Rivas y 
Mónica Elena Porras, del programa de Articulación con la Media, período 
2026-2027. Durante la reunión se planificaron las prácticas de transformación 
correspondientes al mes de junio y coevaluación de cierre de fases de análisis y 
ejecución, para las fichas No. 3159190 - 3427787, en cumplimiento del 
cronograma de formación y lineamientos del SENA. 

Realizar transferencias 
y acompañamiento 
técnico pedagógico 
con los docentes. 

 
Evidencia Registro 
fotográfico y/o listado 
de asistencia. 



 

  

 

Formato registro de asistencia GOR-F- 085 V02, docente de la I.E Rodrigo 
Lloreda e instructores del programa de Articulación con la media periodo 
2026-2027. 26 de mayo de 2026. 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
6 

 

Hacer seguimiento y 
evaluación  a los 
estudiantes- 
aprendices en etapa 
lectiva y productiva 
registrando los juicios 
evaluativos. 

Evidencia Juicios 
evaluativos de la 
institución y juicios 
evaluativos de SOFIA 
Plus por trimestres. 



 

 Se realizó el seguimiento y evaluación de los aprendices de la ficha 3427787 
del programa Técnico en Agroindustria Alimentaria, mediante el registro de 
los juicios evaluativos, de las competencias de aplicar procesos de 
higienización y coordinación de proyectos, en la plataforma . Dando 
cumplimiento al proceso de evaluación y seguimiento académico establecido 
para la etapa formativa. Como evidencia, se adjunta pantallazo del registro de 
evaluación realizado en SOFIA Plus y reporte de juicios evaluativos descargado 
del aplicativo. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
7 

 

 
Se realizó verificación de los ambientes, equipos y materiales de formación 
utilizados “planta de procesos I.E Rodrigo Lloreda “, evidenciando que se 
encuentran en buen estado y en condiciones adecuadas para el desarrollo de 
las actividades formativas. Se tomó registro fotográfico como evidencia del 
cumplimiento de la obligación. 

Responder por los 
ambientes, equipos y 
materiales de 
formación utilizados. 

 
 

Evidencia Registro 
fotográfico 

https://oferta.senasofiaplus.edu.co/sofia-oferta/?utm_source=chatgpt.com


 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8 

Elaboración de informe contractual del mes de junio, pantallazo formato 
nuevo . 

 

 

Para el presente 
informe se dispone 
como evidencia: 
Informe dispuesto en 
aplicativo SECOP II 
y en el drive dispuesto 

por la coordinación 
académica. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
9 

 
Participé en la reunión convocada para analizar los ajustes a la programación 
y la asignación de instituciones educativas, junto con el equipo de 
instructores del programa de Articulación con la Media. Durante el encuentro 
se revisaron aspectos relacionados con la distribución de responsabilidades y 
la planificación de las actividades académicas para el desarrollo del programa. 
Asimismo, se brindaron orientaciones sobre la elaboración del informe 
contractual, el diligenciamiento de agendas y los procesos de legalización, con 
el fin de garantizar el adecuado cumplimiento de los compromisos 
administrativos y contractuales establecidos por la entidad. 
 

Se participa en las 
reuniones que solicita 
la Coordinación 

Registro fotográfico o 
pantallazo de la 
reunión. 



 

 

 
Registro asistencia, reunión coordinación académica y equipo de 
instructores del programa de Articulación con la media. 11 de mayo de 2026. 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
10 

 

Se brinda el debido 
apoyo durante  la 
ejecución del contrato, 
de acuerdo con las 
necesidades 
presentadas por el 
supervisor de contrato. 

Registro fotográfico 
y/o captura de 
pantalla. 



 
Atención oportuna al requerimiento realizado por la coordinación académica, 
relacionado con la firma de las agendas y su posterior cargue al drive 
dispuesto para tal fin. Se anexa pantallazo del correo electrónico remitido por 
la coordinación académica, así como pantallazo del cargue de las agendas 
firmadas en el drive. 

 


